Visoka Skola za primijenjene i pravne nauke
"Prometej'' Banja Luka

PROMETE] JIB 4402659960007

Ul. Knjaza Milosa 10A, tel. 051/315-780, fax. 051/315-820, e mail: prometej@prometejbl.com,
racunovodstvo@prometejbl.com, www. prometejbl.com

UPUTSTVO
za pisanje seminarskog rada o obavljenoj studentskoj praksi

Seminarski rad o obavljenoj praksi piSe se nakon obavljene prakse u
preduzeci/organizaciji /ustanovi ili na nekom projektu.

Rad treba da sadrzi minimalno Sest stranica (ne racunajuéi naslovnu stranicu, osnovne
podatke o praksi i preduzeéu, sadrzaj i priloge u vidu fotografija), pisanih fontom 12, proreda
single.

SEMINARSKI RAD o obavljenoj praksi sadrzi:
1. Naslovnu stranicu (izgled naslovne stranice u prilogu)
Osnovne podatke o praksi (izgled tabele u prilogu)
Osnovne podatke o preduzeéu
Sadrzaj
Uvod
U ovom dijelu treba navesti gdje ste obavljali praksu, kako ste ugovorili praksu,
koga ste kontaktirali, napiSite zasto ste se odlucili na praksu bas u tom preduzecu,
kakva su bila vaSa ocekivanja, da li su vam i ko pomagali tokom izvodenja
prakse, da li ste imali priliku da pokaZete svoje sposobnosti, znanja 1 vjeStine?
6. Osnovno u preduzecu/ustanovi/projektu
Na 1-2 stranice predstaviti preduzeée u cjelosti u kojem ste obavljali praksu, kako
je organizovano, objasnite njegovu osnovnu djelatnost i spomenite sporedne ako
ih ima, glavne proizvode/usluge, trziSta (nabavna i prodajna), strukturu kupaca,
glavni konkurenti, broj zaposlenih, strukturu zaposlenih 1 td.
Ako radite na projektu opiSite projekat-njegove sudionike, ciljeve, aktivnosti,
kako je zamiSljeno da se sprovede i td.
7. Razrada seminarskog rada
U ovom dijelu treba opisati konkretnu organizacionu jedinicu ili sluzbu u kojoj ste
obavljali praksu, poslove koje ste obavljali, s kojim ste se problemima susreli pri
obavljanju struéne prakse i kako ste ih rijesili? Sto je kona¢ni rezultat vaseg
obavljanja prakse (npr. Sta ste naucili).
8. Zakljucak
Odgovorite na pitanje Sta je za vas znacilo vrijeme provedeno na praksi, kako su
vam izgledale te aktinosti sa stanoviSta naucenog na Prometeju, jeste 1i imali
priliku primjeniti znanja koje ste stekli na Prometeju, koja su vam znanja i
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vjestine nedostajali za uspjesno obavljanje posla, da li ste imali osje¢aj da biste
nesto promjenili u preduzecu kako bi bilo efikasnije.
Napomene:
Student treba da obavi stru¢nu praksu u preduzecu/ustanovi u trajanju od deset
radnih dana.

Da biste izasli na ispit iz prakse potrebno je da uz Seminarski rad o obavljenoj praksi
prilozite:
e Potvrdu o obavljenoj praksi, i
e Dnevnik.

Seminarski rad o obavljenoj praksi, Potvrdu o obavljenoj praksi i Dnevnik treba da
donesete u terminu polaganja ispita.

Ispit se vrsi u vidu vase prezentacije u trajanju od 10 minuta na kojoj izlozite ono $to je
sadrzaj vaseg Seminarskog rada.
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Banjaluka, mjesec i godina

Ime i prezime

Broj indeksa

Broj telefona

Akademska godina i smjer

Seminarski rad za potrebe polaganja Strucne prakse (upisite 1 ili 2)

*prilog uputstvu za pisanje seminarskog rada




Osnovni podaci o praksi:

Naziv seminarskog rada

Period obavljanja prakse (od-do)

Mjesto (lokacija) obavljene prakse

Kratki opis obavljene prakse

Osnovni podaci o preduzecu:

Naziv preduzeéa gdje je praksa obavljena

Adresa

Osnovna djelatnost

Ime direktora

Ime mentora u preduzeéu

Pozicija mentora u preduzeéu

Broj telefona, e-mail mentora u preduzeéu

Web stranica preduzeca

Godina osnivanja preduzeca

Proizvod ili usluga

Broj zaposlenih

*prilog uputstvu za pisanje seminarskog rada




